
No. Z-13012 / 16 / 2024 – Admn दनांक / Date: 24.03.2025

परप /CIRCULAR

वषय: समय पर उपिथत और बायोमेक अनुपालन का सत वतन

Subject: Strict Enforcement of Timely Attendance & Biometric Compliance

यह देखा गया है क समय क पाबंद के महव पर जोर देने वाल कई सलाह के बावजूद,
बड़ी संया म कमचार लगातार देर से यूट पर आ रहे ह।

It has been observed that a significant number of employees are persistently
reporting late to duty, despite multiple advisories stressing the importance of
punctuality.

इस कार क आदतन देर से कायथल पर अनुशासन और परचालन दता बाधत होती
है, िजसे सम ाधकार ने गंभीरता से लया है।

Such habitual tardiness disrupts workplace discipline and operational
efficiency, which has been viewed seriously by the competent Authority.

इसके मदेनजर, यह दोहराया जाता है क दनांक 02.07.2024 और 23.08.2024 को
जार परप के अनुसार उपिथत मानदंड का कड़ाई से पालन सुनिचत करने और आधकारक
काय घंट का पालन करने के लए सभी ासंगक उपाय को लागू कया जाएगा।

In light of this, it is to reiterate that all the relevant measures will be implemented
to ensure strict adherence to attendance norms and following official working hours in
accordance with the circulars issued dated 02.07.2024 and 23.08.2024.
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Morning session: 9:15 A.M to 1:15 PM

Afternoon session: 1:45 P.M to 5:45 P.M

इसके अलावा, सभी अधकारय/कमचारय को यह सुनिचत करना होगा क काम पर
रपोट करने के बाद कायालय परसर के बाहर क सभी गतवधय को रपोटग अधकार के
अनुमोदन से संबंधत शाखा के कमचार मूवमट रिजटर म उचत प से दज कया जाए।

Furthermore, all Officers/Officials must ensure that all movement outside the
office premises after reporting to work is properly recorded in the Staff Movement
Register of the concerned branch, with due approval of the reporting officer.

इस कार,आरओ चेनई के तहत सभी अधकारय और कमचारय को उपरोत दनांकत
परप म नधारत नदश का पालन करने क सलाह द जाती है।

Thus, all officers and officials under R.O Chennai are hereby advised to follow the
instructions stipulated in the above dated circulars diligently.

यह परप अतरत आयुत और ेीय नदेशक के अनुमोदन से जार कया गया है।

This circular is issued with the approval of Additional Commissioner and
Regional Director.

उप नदेशक (शासन)

Deputy Director (Admin)

सेवा म / To,

ेीय कायालय चेनई के सभी अधकार, शाखाएँ और शाखा कायालय / All Officers, Branches
and Branch Offices of R.O Chennai.
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